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Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY

Gmina Potajewo

z zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania

ofertowego na wykonanie ustugi pn.:

Przeprowadzenie szkolen stacjonarnych z zakresu cyberbezpieczenstwa i

bezpieczenstwa informacji oraz wykonanie testéw socjotechnicznych.

Nr referencyjny postepowania: UE.271.2.2026

Pofajewo, dnia 27 kwietnia 2026 r.
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Potajewo
ul. Obornicka 6A
64-710 Potajewo

Adres e-mail: ug@polajewo.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda

dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura, zmiany i wyjasnienia

tresci zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

.Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania

ofertowego. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia “Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021 - 2027”7

. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

.Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez umieszczenie na portalu

internetowym: http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

.Czes¢ 1 — Szkolenia

Przedmiotem zamowienia w czesci 1 jest realizacja kompleksowej ustugi szkoleniowej z
zakresu cyberbezpieczenstwa oraz bezpieczenstwa informacji dla Urzedu Gminy
Potajewo oraz jednostek podlegtych.
W ramach ustugi Wykonawca przeprowadzi:
Szkolenie dla pracownikéw obejmujace w szczegdélnosci:
wdrozone u Zamawiajgcego procedury w obszarze bezpieczehstwa informacji i
cyberbezpieczenstwa,
zagrozenia w cyberprzestrzeni oraz zasady bezpiecznego korzystania z Internetu,

podstawowe zasady cyberhigieny oraz ochrony danych.
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Szkolenie dla kadry kierowniczej obejmujace w szczegolnosci:
e sposoby wdrazania i funkcjonowania Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem
Informacji (SZBI),
o identyfikacje i zarzgdzanie zagrozeniami w obszarze cyberbezpieczenstwa,

e role kadry zarzadzajgcej w zapewnieniu bezpieczenstwa informacji.

Szkolenia stanowig jedng ustuge kompleksowa, realizowang dla réznych grup odbiorcow,
z mozliwoscig podziatu uczestnikow na grupy szkoleniowe.
W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

e przygotowania programu szkolen dostosowanego do specyfiki Zamawiajgcego,

e opracowania i przekazania materiatow szkoleniowych w formie elektronicznej,

e przeprowadzenia szkoleh w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajgcego,

e wydania uczestnikom imiennych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

2.Czes¢ 2 — Testy socjotechniczne

Przedmiotem zamowienia w czesci 2 jest przeprowadzenie testéw socjotechnicznych (2
szt.) majgcych na celu ocene podatnosci pracownikéw na zagrozenia w obszarze
cyberbezpieczenstwa.
W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

e opracowania scenariuszy atakow (np. phishing),

o dostosowania ich do specyfiki Zamawiajgcego,

e przeprowadzenia symulowanych atakéw socjotechnicznych,

¢ analizy wynikéw oraz identyfikacji podatnosci,

e opracowania raportow zawierajgcych wnioski i rekomendacje.
Testy beda realizowane w sposob bezpieczny, bez ingerencji w systemy Zamawiajgcego
oraz bez powodowania zaktdcen w jego funkcjonowaniu.

3. Przedmiot zamoéwienia jest finansowany z Funduszy Europejskich na Rozwdj
Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet Il Zaawansowane ustugi cyfrowe Dziatanie 2.2.
Wzmocnienie krajowego systemu Cyberbezpieczenistwa w ramach konkursu
grantowego Cyberbezpieczny Samorzad o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23

4. Przedmiot realizacji obejmie Urzad Gminy Pofajewo oraz dwie jednostki podlegte, tj.:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej (GOPS) i Gminny Zaktad Oswiaty (GZO)

5. Szczegotowy zakres zamowienia zostat okreslony w opisie przedmiotu zamdwienia
stanowigcym zatgcznik nr 8 do zapytania, natomiast sposéb realizacji zamowienia zostat

okreslony we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego.
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Wspaolny Stownik Zaméwien CPV:

79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa

80550000-4 Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa

72254100-1 Ustugi w zakresie testowania systemu

Podziat zamoéwienia na czesci:
Zamawiajgcy podzielit przedmiot zaméwienia na 2 czesci i dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych. Oferte mozna ztozy¢ w odniesieniu do jednej, dwoch lub wszystkich czesci

zgodnie z ponizszym podziatem:
Czes$¢ 1 - Szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa oraz bezpieczenstwa informacji

Czes$¢ 2 - Testy socjotechniczne

Wszedzie tam, gdzie w opisie przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy wskazuje na
konkretne normy, standardy, metodyki lub specyfikacje techniczne (w tym m.in. PN-
ISO/IEC 27001, PN-ISO/IEC 27002, PN-ISO/IEC 27005, ISO 31000, PN-EN ISO 22301),
dopuszcza sie rozwigzania rownowazne. Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania
rébwnowazne, zobowigzany jest wykazaé, ze oferowane przez niego metody, ustugi lub
dokumenty zapewniajg poziom bezpieczenstwa oraz zgodnosci nie gorszy niz wskazany
W niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy informuje, ze tam, gdzie w Zapytaniu oraz zatgcznikach opisat przedmiot
zamowienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, Zamawiajgcy informuje, iz w takiej sytuacji przedmiotowe zapisy
sg jedynie przyktadowe i stanowig wskazanie dla Wykonawcy jakie cechy powinny

posiadac¢ materiaty uzyte do realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca, ktory postuguje sie réwnowaznymi certyfikatami lub normami musi je
zatgczy¢ do oferty. Przez certyfikat lub norme réwnowazng Zamawiajgcy rozumie
certyfikat lub norme analogiczng co do zakresu z certyfikatami lub normami wskazanymi
z nazwy, ktéry potwierdza spetnianie certyfikacji lub normy charakteryzujacej sie cechami
wiasciwymi dla certyfikacji lub normy wymienionej przez Zamawiajgcego, wystawiony

przez niezalezny podmiot uprawniony do certyfikaciji.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci

katalogow elektronicznych.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesSci zamowienia
podwykonawcom, wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie)
nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Szczegdbtowe postanowienia odnoszgce sie do podwykonawstwa zostaty okredlone we

wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do Zapytania.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia dla czesci 1: do 30 dni od dnia zawarcia umowy.
Termin realizacji zamoéwienia dla czesci 2: do 30 dni od dnia zawarcia umowy
Szczegbétowe zagadnienia dotyczgce terminu realizacji zamowienia uregulowane

Sg we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do Zapytania.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
(na zasadach okreslonych w rozdziale VIl Zapytania) oraz spetniajg nizej okre$lone
warunki udziatu w postepowaniu:
1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
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Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek, jezeli:

> Dla czesci 1:
a) wykaze, ze w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat

nalezycie co najmniej trzy zamdéwienia polegajgce na przeprowadzeniu szkolen z

zakresu cyberbezpieczenstwa W przypadku wykonawcéw prowadzgcych dziatalno$é
krocej niz 3 lata, warunek ten uznaje sie za spetniony, jezeli wykonawca nalezycie

zrealizowat co najmniej jedno takie zamowienie w_ kazdym roku prowadzenia

dziatalnosci.

b) dysponujg lub bedg dysponowac¢ co najmniej 1 trenerem, ktory bedzie uczestniczyé w

realizacji zamowienia, ktory posiada:

— posiada certyfikat audytora wiodgcego ISO/IEC 27001 w wersji 2015 albo nowszej lub
inny certyfikat wymieniony w Rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12
pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatbw uprawniajgcych do
przeprowadzenia audytu (Dz.U. z 2018 r. poz. 1999),

> Dla czesci 2:

a) wykaze, ze w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat
nalezycie co najmniej dwa zamowienia polegajgce na przygotowaniu i
przeprowadzeniu testow socjotechnicznych z zakresu Cyberbezpieczenstwa. W
przypadku wykonawcow prowadzgcych dziatalno$¢ krocej niz 3 lata, warunek ten
uznaje sie za spetniony, jezeli wykonawca nalezycie zrealizowat co najmniej jedno

takie zamoéwienie w kazdym roku prowadzenia dziatalnosci.

2. Pozostate informacje dotyczgce warunkéw udziatu w postepowaniu:

21. Jezeli wykonawca wykazuje doswiadczenie nabyte w ramach kontraktu
(zamowienia/lumowy) realizowanego przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia (konsorcjum), Zamawiajgcy nie dopuszcza by
wykonawca polegat na doswiadczeniu grupy wykonawcéw, ktorej byt cztonkiem,
jezeli faktycznie i konkretnie nie wykonywat wykazywanego zakresu prac.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwrdcenia sie do wykonawcy o wyjasnienia w

zakresie faktycznie konkretnie wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia
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stosownych dowodéw umowy konsorcjum, z ktérej wynika zakres obowigzkow czy
wystawionych przez wykonawce faktur.

2.2. W przypadku ziozenia przez wykonawcéw dokumentéw zawierajgcych kwoty
wyrazone w innych walutach niz PLN, dla potrzeb oceny spetniania warunku
okreslonego powyzej, Zamawiajgcy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie
sredni kurs danej waluty opublikowany przez Narodowy Bank Polski w dniu
publikacji ogtoszenia o zamowieniu. Jezeli w dniu publikacji ogtoszenia o
zamowieniu, Narodowy Bank Polski nie publikuje sredniego kursu danej waluty, za
podstawe przeliczenia przyjmuje sie sredni kurs waluty publikowany pierwszego
dnia, po dniu publikacji ogtoszenia o zamowieniu w Bazie konkurencyjnosci, w
ktérym zostanie on opublikowany.

2.3. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych
interesdw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobéw technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wpltyw na realizacje zamdwienia.

2.4. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
wykazujgc warunek udziatu w postepowaniu mogg polega¢ na zdolnosciach tych z
wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg

wymagane.
VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie¢ wykonawcow:
1) ktorzy ztozyli oferte niezgodng z trescig zapytania lub nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu
2) ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami uprawnionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi dla Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w
szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
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przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub
zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieAstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii boczne;j
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcyg
prawnym lub cztonkami organoéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

Cc) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

3) Dodatkowo, z postepowania wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodza przestanki okreslone w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

VIIl. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(PODMIOTOWE $RODKI DOWODOWE)

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie 0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenie nalezy ztozyé zgodnie z zatgcznikiem nr 2 oraz nr 3 do Zapytania

ofertowego.
Oswiadczenie sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig dowdd potwierdzajagcy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe Srodki
dowodowe.

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia

w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 2 dni od dnia wezwania, podmiotowych

Srodkow dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych Srodkow
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dowodowych. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego zobowigzany jest ztozyé

nastepujgce podmiotowe Srodki dowodowe:

1)  wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotow, na rzecz
ktérych ustugi te zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — inne
odpowiednie dokumenty — zatgcznik nr 4 do Zapytania;

2) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, posiadanych uprawnien
(jesli sa wymagane), doswiadczenia i wyksztalcenia (jesli jest wymagane)
niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami — zgodnie z wzorem wykazu oséb skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zaméwienia stanowigcym Zatgcznik nr 5 do

Zapytania

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich

prawidtowos¢ i aktualnosé.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dosdwiadczenia, wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sg

wymagane.
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3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, sklada wraz z oferta:

3.1. zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow
- wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do Zapytania,

3.2. oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego
zasoby - zatgcznik nr 2 oraz 3 do Zapytania.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, Zze stosunek tgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobdéw oraz okresla w szczegolnosci:

4.1. zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

4.2. sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

4.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci lub

sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
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nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw

udostepniajgcych zasoby.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Petnomocnictwo winno byé zatagczone do oferty.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

2.1. oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 Zapytania, sktada z ofertg
kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkow udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

2.2. wykonawcy dotgczajg do oferty oSwiadczenie, z ktérego wynika, ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawcy (tres¢ oswiadczenia zostata zawarta w formularzu
ofertowym),

2.3. Wykonawcy zobowigzani sg na wezwanie Zamawiajgcego ztozy¢ podmiotowe
srodki dowodowe, o ktdérych mowa w Rozdziale VIII ust. 3 Zapytania, przy czym
dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamodwienie, zas dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sktada odpowiednio
wykonawca/ wykonawcy ktory wykazuje spetnianie warunku udziatu
w postepowaniu.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z Petnomocnikiem

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Joanna Fons, tel. 67 2567 028
wew. 40.

2. Komunikacja w postepowaniu na etapie sktadania ofert (w szczegdlnosci sktadanie
ofert, pytan, wyjasnien oraz zmian tresci Zapytania Ofertowego) odbywa sie wytgcznie
za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021), dostepnej pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja z Wykonawcami, w szczegolnosci w
zakresie wezwania do ztozenia, uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentow, bedzie
odbywa¢ sie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w ofercie
Wykonawcy.

Za date wptywu dokumentéw przyjmuje sie date i godzine ich wczytania w Bazie.
Dostep do BK2021 wymaga rejestracji konta (bezpfatnej).

Szczegdtowe zasady korzystania z BK2021 okreslone sg w Regulaminie oraz

Instrukcjach dostepnych na stronie Bazy. https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-

konkurencyjnosci W przypadku probleméw technicznych nalezy kontaktowac sie ze

wsparciem technicznym BK2021.
Wskazana w BK2021 osoba do kontaktu powinna by¢ tozsama z osobg podang w
formularzu ofertowym. Zaleca sie aktualizowanie adreséw e-mail w Bazie oraz
codzienne Sledzenie komunikatow Zamawiajgcego.
Minimalne wymagania techniczne: dostep do Internetu, urzgdzenie z przegladarkag
(Chrome, Edge, Firefox, Safari, Opera — aktualne wersje), program do obstugi plikéw
.pdf (np. Acrobat Reader).
Dokumenty elektroniczne mogg byc¢ sktadane w formatach dopuszczonych w
rozporzadzeniu KRI (zalecany pdf, max. 250 MB). W przypadku podpisu
elektronicznego zaleca sie:
o pdf —format PAdES,
o inne pliki — format XAdES.
Tozsame zasady stosuje sie dla podpisu zaufanego i osobistego (zalecany
PAdES dla pdf, XAdES dla pozostatych). Dla plikéw podpisanych
zaufanie/osobiscie zaleca sie rozmiar do 10 MB.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niedostarczenie korespondenc;i
wynikajgce z probleméw technicznych, antyspamowych lub po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tre$¢ zapytania.

. Wykonawca moze zwroci¢ sie o wyjasnienie tresci Zapytania. Wnioski o wyjasnienie

tresci Zapytania nalezy sktada¢ przez BK2021 w zakfadce ,Pytania”. Zamawiajgcy
udziela wyjasnien nie pdzniej niz 2 dni robocze przed uptywem terminu skfadania ofert,
jesli pytanie wptyneto co najmniej 4 dni wczesniej.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynat w
terminie, o ktérym mowa w pkt. 10, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania

wyjasnien zapytania ofertowego oraz obowigzku przedtuzania terminu skfadania ofert.
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13. Wyjasnienia i zmiany tresci Zapytania publikowane sg w BK2021 w zakfadce
LZatgczniki”. W przypadku koniecznos$ci zmiany terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

poinformuje o tym Wykonawcéw przez BK2021.

We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajacego, zwigzanej z niniejszym
postepowaniem, wykonawcy powinni postugiwac sie znakiem sprawy przedmiotowego
postepowania: UE.271.2.2026

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego wykonawce. Oferta moze by¢
ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wykaz dokumentéw skladajacych sie na oferte:

1) formularz ofertowy - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania,

2) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i
spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu- zatgcznik nr 2 i 3 do Zapytania.

3. Dodatkowo do oferty nalezy dotgczy¢:

1) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte podpisuje petnomocnik
(jesli dotyczy).

2) petnomocnictwo dla osoby umocowanej do reprezentowania w postepowaniu
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert
skladanych przez wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (zatgcznik nr 6 do Zapytania) oraz
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkoéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 Zapytania - zatgcznik nr 2
oraz 3 do Zapytania,

4.  Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
ktére wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone poprzez dodanie ich w formie wydzielonego i
odpowiednio oznaczonego pliku. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem
tych informacji, wykazaé¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby

Strona 13 z 26



10.

11.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez |§{§E'J"E
na Rozwdj CyFrowy - Polska Unie Europejska

uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez
Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez wykonawce
podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informac;ji.
Oferta, w tym oswiadczenia o ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 Zapytania, muszag
by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przy wykorzystaniu ogdlnie
dostepnych formatéw danych, w szczegolnosci w formacie danych: pdf, .doc, .docx,
Xlsx, .xml, .rtf, .xps, .odt.

Formularz oferty oraz oswiadczenia, muszg by¢ ztozone w oryginale.

Jesli oferta sktada sie z wiekszej liczby plikdw, prosimy zatgczy¢ folder skompresowany
(np. .zip .7Z). Zataczenie plikdow w folderze skompresowanym bedzie réwniez
skutkowato prawidtowym ztozeniem oferty w postepowaniu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

Oferta winna by¢ ztozona przez osoby umocowane do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy. Jezeli oferta nie jest podpisana przez
osobe uprawniona do reprezentacji wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub
innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy, do oferty
nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢é ztozone w oryginale. Dopuszcza sie
takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do
art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenia
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprze
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢é uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformy

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl., w szczegdélnosci za sytuacje,

gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert
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(np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$é do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu.

Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzgdzone
w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sposdéb sporzgdzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentoéw lub oswiadczen musi by¢é zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 .
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).
Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte lub
wprowadzi¢ w niej zmiany. Zaréwno wycofanie jak i zmiana oferty wymagajg uzycia Bazy

konkurencyjnosci (BK2021).

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

Cena ma charakter wynagrodzenia ryczattowego i nie podlega zmianie.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdoch
miejsc po przecinku (przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposob
zaokraglania cen) oraz z uwzglednieniem obowigzujgcego podatku od towardw i ustug
VAT.

Cena ofertowal/ceny jednostkowe muszg obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty
i rabaty a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpi¢ przy
realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgc
obowigzujgcg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pézn. zm.).

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(ztoty polski). Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wskazana cena oferty brutto stuzy¢ bedzie do poréwnania ztozonych ofert.

Jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢. W takim wypadku, wykonawca sktadajgc oferte ma obowigzek:

a. poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d. wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

XIV. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

o~ w b

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przygotowac i ztozy¢ zgodnie z wytycznymi opisanymi
w rozdziale Xl Zapytania za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci (BK2021) pod
adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.05.2026 r. do godz. 09:00

O terminie ztozenia oferty decyduje data oraz doktadny czas przekazania w BK2021.

W przypadku ztozenia oferty po uptywie w/w terminu Zamawiajgcy odrzuci oferte
Informacja z otwarcia ofert zostanie opublikowana na portalu Baza Konkurencyjnosci
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania ofertg, jednak nie dtuzej niz o 30 dni.
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XV.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

Kryterium 1: Cena — waga kryterium 100%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach powyzszych kryteriow
oceny ofert przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zasady oceny ofert w poszczegolnych kryteriach:

1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, podanej przez wykonawce w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktéw (wartos¢ punktowa
obliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku), a kazdej nastepnej
zostanie przyporzgdkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug

wzoru:

C .
C = ( "“") + 100 pkt
Cbad

gdzie:

C —ilo$¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena

Cmin — najnizsza oferowana cena brutto (zt) sposrdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu

Crad — cena badanej oferty brutto (zt)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrdd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdinych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
Maksymalna ilos¢ punktow, jakg moze uzyskac oferta po uwzglednieniu kryteriéw wynosi
100 pkt.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktéw wyliczong jako sume punktéw uzyskanych w ww. kryteriach.

Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na portalu Baza

Konkurencyjnosci.
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Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone zostaty oferty, ktore uzyskaty takg sama liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia - w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego - ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich

waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od

Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w

zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z

Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia

wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do poprawienia lub

wyjasnienia dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu i braku

podstaw wykluczenia. Wykonawca zobowigzany jest do poprawienia lub wyjasnienia
dokumentéw w terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é wezwania wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty lub

jej uzupetnienia w zakresie brakéw formalnych oraz poprawienia oczywistych omytek

pisarskich i rachunkowych, pod warunkiem, ze nie prowadzi to do istotnej zmiany tresci
oferty. Wykonawca zobowigzany jest dokona¢ uzupetnienia/wyjasnienia w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadkach

uzasadnionych, w szczegolnosci:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) wszystkie oferty ztozone w przedmiotowym postepowaniu zostaty odrzucone;

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérag
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) postepowanie jest obarczone wadg formalno-prawnag;

e) wystepujg okolicznosci powodujgce koniecznosé uniewaznienia postepowania ze

wzgledu na uzasadniony interes Zamawiajgcego.
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XVI. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1. zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert;

2. jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

3. zostata ztozona w niewtasciwej formie, niezgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Rozdziale XlI ,Opis sposobu przygotowania oferty”;

4. zostata ztozona przez Wykonawce, ktoéry:

a) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym,
b) podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym;

5. Wykonawca nie ztozyt w wyznaczonym terminie wymaganych oswiadczen,
dokumentdw, uzupetnienh lub wyjasnien, o ktére wzywat Zamawiajgcy;

6. Wykonawca nie udzielit wyjasnien dotyczacych tresci oferty, w tym wyjasnien
dotyczacych razaco niskiej ceny, albo ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu;

7. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte;

8. oferta jest niekompletna, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy jednokrotnie
wezwat do jej uzupetnienia w wyznaczonym terminie;

9. oferta wraz z zatgcznikami nie zostata ztozona w wymaganej formie (np.
elektronicznie opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym — jezeli dotyczy);

10. oferta zostata zlozona poza Bazg Konkurencyjnosci (jezeli dotyczy
postepowania prowadzonego w BK2021);

11. oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

12. Wykonawca nie podpisze umowy w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

XVIl. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI
JEJ ZMIANY

1. Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do

Zapytania ofertowego.

Strona 19 z 26



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez |é{§?:'::d,

na Rozwdj CyFrowy - Polska Unie Europejska - ‘-}@%‘fa

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢é wprowadzenia zmian do zawartej umowy w sposaéb i
na warunkach szczegoétowo okreslonych we wzorze umowy.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemnej.

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamowienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy. Wykonawca winien stawié¢ sie celem podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia
treSci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw, w ktérej zostanie
okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktow z Zamawiajgcym oraz do wystawiania
dokumentow zwigzanych z pftatnosciami, przy czym termin, najaki zostata zawarta
umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamodwienia.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie
potraktowane przez Zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom s$rodki ochrony prawne;j

okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

XIX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
W zwigzku z realizacjg Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanym dalej ,RODO” informuje, ze:

Administrator Danych Osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Potajewo.

Inspektor Danych Osobowych:
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W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Pofajewo moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ z Inspektorem Danych Osobowych w nastepujgcy
sposob:
drogg elektroniczng: obrona@polajewo.pl
pisemnie: na adres siedziby Administratora danych.
Podstawa prawna i zakres przetwarzania danych osobowych:
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg obowigzujgce przepisy prawa,
zawarte umowy lub udzielona przez Pana/Panig zgoda.
Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu/celach:
= wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO),
= wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
= w pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie
na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
Odbiorcy danych osobowych:
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz w celu realizacji zadan, o ktérych
mowa w pkt. 3.
Okres przechowywania danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw, do
ktorych zostaty zebrane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.
Prawa oso6b, ktérych dane dotycza:
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo:
dostepu do tresci swoich danych osobowych, w tym do uzyskania kopii tych danych,
- sprostowania/poprawienia swoich danych osobowych,
- usuniecia swoich danych osobowych,
- ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
- przenoszenia swoich danych osobowych
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych.

Prawo do cofniecia zgody:
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Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody, ma Pan/Pani prawo
do jej cofniecia w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnosé
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o wymogu / dobrowolnosci podania danych oraz konsekwencjach
niepodania danych osobowych:

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie udzielonej zgody,
podanie przez Pana/Panig danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji, gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.
W przypadku nie podania przez Pan/Panig danych osobowych wymaganych przepisami
prawa, nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze skutkowac
pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia lub nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegatly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

i nie beda profilowane.

KLAUZULA INFORMACYJNA FERC

W celu wykonania obowigzku natozonego w drodze art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88
ustawy wdrozeniowej, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:
Administrator danych

Odrebnymi administratorami Panstwa danych sa:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej jako MFiPR), w zakresie w jakim petni funkcje
Instytucji Zarzadzajacej (1Z) Funduszami Europejskimi na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (dalej
jako FERC) z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa,

2. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim petni funkcje
Instytucji Posredniczacej (IP) FERC, z siedzibg przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa,

3. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim petni funkcje
Beneficjenta FERC, z siedzibg przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa.

Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FERC, w szczegdlnosci

w zwigzku z naborem 2.2 FERC. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji
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ww. celu. Odmowa ich podania jest rbwnoznaczna z brakiem mozliwo$ci podjecia stosownych
dziatan.

Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO):

1) art. 87 ustawy wdrozeniowej,

2) art. 61 ustawy z 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz.1079),

3) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz.U. z2023 r. poz. 775 z pézn. zm.),

4) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z
2022 r. poz. 1634, z pézn. zm.),

5) Porozumienie tréjstronne w sprawie systemu realizacji programu ,Fundusze Europejskie na
Rozwoj Cyfrowy 2021-2027” z 2.02.2023 r.,

6) rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 16 lutego 2023 r. w sprawie udzielania pomocy
na rozwoj infrastruktury szerokopasmowej w ramach programu Fundusze Europejskie na
Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (Dz. U. z 2023 r. poz. 405),

2. Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzong nam wiadze
publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, ktoérych sg Panstwo strong, a przetwarzanie danych
osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Rodzaje przetwarzanych danych

Mozemy przetwarza¢ nastepujgce rodzaje Panstwa danych:

1. dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, w tym: imie,
nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL, REGON,
wyksztalcenie, identyfikatory internetowe,

2. dane zwigzane z zakresem uczestnictwa oséb fizycznych w projekcie, wskazane w art. 87
ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, w tym w szczegdlno$ci: wynagrodzenie, forme i okres
zaangazowania w projekcie,

3. dane oséb fizycznych widniejgce na dokumentach potwierdzajgcych kwalifikowalno$é
wydatkéw, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy wdrozeniowej, m.in. numer rachunku
bankowego, doswiadczenie zawodowe, numer uprawnien budowlanych, numer ksiegi
wieczystej,

4. dane dotyczgce wizerunku i gtosu osdb uczestniczgcych w realizacji Programu lub

biorgcych udziat w wydarzeniach z nim zwigzanych.
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Dane pozyskujemy bezposrednio od 0sob, ktorych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacie FERC w tym w szczegdlnoéci od wnioskodawcow,
beneficjentow, partnerow.

Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspétpracownicy MFiPR oraz
CPPC.

Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, w tym ekspertom, o ktérych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej, ktérym
zlecilismy wykonywanie zadan w ramach realizacji FERC,

2. instytucji audytowej, o ktoérej mowa w art. 71 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgadzania Granicami i
Polityki Wizowej,

3. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktérym UE powierzyta zadania dotyczgce
wdrazania FERC;

4. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem f{gcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i
operatorom telekomunikacyjnym.

Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, do momentu zakonczenia realizacji przez |Z/IP/Beneficjenta
wszelkich zadan zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem FERC, z zastrzezeniem przepisow,
ktore mogg przewidywaé diuzszy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepiséw
dotyczgcych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepisow dotyczgcych podatku od
towarow i ustug.

Prawa oséb, ktérych dane dotyczag

Przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:

1. dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli dotyczy,

4. do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),
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5. wniesienia sprzeciwu — wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) — jesli
przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, powierzonej administratorowi (tj. w celu, o
ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne przepisy prawa regulujgce kwestie ochrony danych osobowych.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Nie zamierzamy przekazywa¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej innej niz Unia Europejska. W przypadku koniecznosci
przekazania Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowej zapewniamy, ze odbedzie sie to z zachowaniem warunkow okreslonych w
art. 45 lub 46 RODO.

Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez CPPC danych osobowych,
prosimy kontaktowa¢ z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (dalej jako 10D) w
nastepujgcy sposob:

1. 10D MFiPR:

1) poczta tradycyjng kierujgc korespondencje na adres: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
2) elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,

2.10D CPPC:

1) poczta tradycyjng kierujgc korespondencje na adres: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa,

2) elektronicznie na adres e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl.

Podstawa prawna:

1. ustawa wdrozeniowa - ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022
r., poz. 1079),

2. RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 ., 5.1-88;
Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35).
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XX. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWz

Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy,

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug,

Zatgcznik nr 5 — Wykaz oséb,

Zatgcznik nr 6 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

Zatgcznik nr 7 — Wzér umowy,

Zatgcznik nr 8 — Opis przedmiotu zaméwienia.

Zatwierdzam:
Wojt Gminy Potajewo
Stanistaw Pochyluk
Signed by /
Podpisano przez:
Stanistaw Pochyluk

Date / Data: 2026~
04-27 07:06
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